
Instructor: Hugo Nelson Córdoba Velásquez 

Programa de formación: GESTIÓN EMPRESARIAL 

Ficha: 2235071  

 

Competencia: PROCESAR LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN 

Evidencias: del 02 al 28 de febrero de 2022 

Actividad:  Aplicación práctica de las herramientas de Google para el procesamiento y almacenamiento y 

administración de los datos.  

Se contextualiza en las diferentes aplicaciones gratuitas de Google con un recorrido teórico-práctico sobre la 

funcionalidad de cada aplicación, sus características y usos más frecuentes para el procesamiento de datos, 

almacenamiento y administración.  Se plantean casos aislados, de carácter empresarial y simulados para el manejo 

de datos como: administración de Contactos, almacenamiento en Drive, Trabajo colaborativo en hojas de cálculo, 

documentos de texto y presentaciones, administración de imágenes, gestión del correo electrónico, administración 

de agendas o calendarios, creación de formularios para la recopilación masiva de datos en formatos especializados, 

análisis de datos del mercado (Google Analytics), entre otros. 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Tipo de 

Identificación # Identificación 

PRIMER 

NOMBRE 

SEGUNDO 

NOMBRE 

PRIMER 

APELLIDO 

SEGUNDO 

APELLIDO 07feb 14feb 21feb 28feb 

CC 1113039444 DIANA CRISTINA ROJAS BEDOYA 1 1   

CC 38793645 LILIAN  ARIAS MONDRAGÓN 1 1   

CC 66711369 LUZ MARINA LEÓN VALENCIA 1 1   

CC 16790878 JAMES ALBERTO RAMÍREZ MONTILLA 1 1   

CC 29873099 ANA LORENA VALENCIA DOMINGUEZ 1 1   

CC 38796108 DIANA CAROLINA TASCÓN BELTRÁN 1 1   

CC 14796111 LEONARDO FABIO GUTIÉRREZ CORREA 1 1   

CC 1192903711 MAYERLI  MEJIA SEPÚLVEDA 1 1   

CC 1116254135 JHENYFER  WIEDMAN ALAYON 1 1   

CC 1112299070 VIVIANA ANDREA LARGO GAVIRIA 1 1   

CC 94233822 JOHN FREDDY SALAZAR RAMIREZ 1 1   

CC 1113304899 EVELIN DAIANA AREVALO ALZATE 1 1   

CC 1006493977 KAREN DAYANA ACEVEDO ESCOBAR 1 1   

0:  No Asiste 

1:  Asiste 

 

Material de estudio: https://support.google.com  

 

Desarrollo de la actividad:    

Se inicia con aprendizaje inicial de navegador Google y ejercicio práctico de Importar Contactos Google desde 

archivos planos en “Formato CSV”. 

 

Anuncios:  

https://support.google.com/


Asunto: Material de Apoyo: Procesar la información 

 

Bienvenidos... 

 

Apreciados Aprendices:  Puedes consultar material de apoyo referente a la competencia a trabajar: PROCESAR 

LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN. 

 
 

Portafolio de evidencias:   En construcción 

 

Materiales:   Archivo PDF (Procesar la Información_Estadística) 

 

Actividades:   En construcción con el equipo ejecutor 


